THANH DOAN TP.HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN QUAN TAN PHU
Ak Tdn Phii, ngayoY thang & ndm 2023
Sé: OF -HD/DTN-BTC -

HUONG DAN
Doan vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dan cuw
giai doan 2023 - 2027

Can cir Didu 1& Poan va Huéng din thuc hién Didu 16 Poan TNCS H
Chi Minh khéa XI; ‘

Thyc hién Hudng dén sé 16-HD/TPTN-BTC.KT ngay 14/7/2023 ciia Ban
Thuong vu Thanh Poan vé doan vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dan
cu giai doan 2023 - 2027, Ban Thuong vu Quén Poan Tan Phi ban hanh hudng
dan vé& doan vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dan cu giai doan 2023 -
2027, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

- Tao su théng nhit trong cac cip bd Doan vé ndi dung, cach thirc trién
khai doan vién tham gia hoat dong Doan tai dia ban dan cu; phat huy tinh than
xung kich, sang tao, trach nhiém ctia doan vién, tdng cudng su gin bo, dong gop
cua doan vién véi dia phuong tai dia ban dan cu.

- Cép b Doan thyc hién cdc quy trinh v& viac gidi thiéu, tiép nhén, danh
gi4, nhdn xét doan vién tham gia hoat dong Doan tai dia ban dan cu; dam bao
thyc hién nghiép vu chuyén/tiép nhén, danh gia nhin xét doan vién tham gia
hoat ddng Poan dia ban dan cu trén phin mém Quan ly nghiép vu cong tac doan
vién,

II. NOI DUNG:

1. Dia ban din cw va hoat dong Poan tai dia ban din cu:

1.1. Pja ban din cuw (¢ pham vi Huéng din nay):

- La noi doan vién thudng xuyén sinh séng, bao gdm noi thudng tra hoic
tam tra (noi cu tru).

- La phudng, x4, thi trdn noi doan vién dang hoc tap, lao déng, cong tac.

- La phuong, x4, thi trdn noi doan vién cé nhu céu, nguyén vong ding ky,
thuén lgi cho viéc tham gia hoat ddng.

1.2, Hqgt dong doan tgi dia ban dan cu: 13 hoat ddng cuia doan vién
tham gia do t6 chirc Poan tai dia ban dan cu tb chirc.



2. Poi twgng ap dung: Hudng din nay 4p dung véi tht ca doan vién dang
sinh hoat tai cac co s Poan truc thuéc Quin Poan.

Luu y:

- Poan vién trong céc don vi chién ddu ciia Cong an nhan dan va Quan doi
nhan dan khong thude déi tugng thuc hién hudng din nay.

- Doan vién & cac Chi doan khu phé dang sinh hoat tai dia ban dan cu
khéng can thuc hién theo ndi dung huéng dan nay.

3. Quyén ctia doan vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dan cu:

- Pugc quyén lua chon dia ban thuén loi dé dang ky.

- Puogc quyén tham gia hoat déng Poan tai noi ding ky va bao céo vOi
Chi doan noi dang hoc tap, lao dong, cong tac.

- Pugc tham du va déng gbp ¥ kién tai cac budi sinh hoat dinh ky cta Chi
doan (né’u dugc Ban Chdp hanh chi doan mdi du) nhung khong duge tham gia
bidu quyét cic vin d& ciia Chi doan; phat huy vai trd, trach nhiém cia doan vién
trong viéc tham gia cac hoat dong Poan tai dia ban dén cu, gop phén xiy dung
tb chitc co s& Poan ngay cang viing manh.

- Pugc quyén dé nghi Chi doan noi ding ky nhén xét, danh gia, xac nhén
vé qud trinh tham gia hoat déng Doém tai dia ban din cu; dugc khen thudng,
bidu duong khi ¢ thanh tich xuat sic. Két qua, thanh tich cua doan vién tham
gia hoat dong Doan tai dia ban dén cu la mot trong nhiing co 5O dé wu tién khi
xét cac danh hiéu, cac hinh thic khen thuéng.

- Poan vién tham gia hoat ddng Poan tai dia ban dén cu ung cu (hodc
duoc gzoz thiéu ung ci) Vao co quan lanh dao cua Poan & cp co s& va Chi doan
khu pho thi pha1 duoc cip uy cung cép, Poan cAp trén truc tiép noi doan vién
ung cu (duoc dé cir) va Poan cap trén truc tiép noi doan vién dé dang hoc tép,
lao d6ng, cong tac ddng v, dbng thoi phai chuyén hd so doan vién vé noi do
trude khi dugc bdu (trong truong hop doan vién ing ci hodc duoc gidi thiéu
ung cu la dang vién thi phai cé y kién déng y ciia Chi b noi hoc tdp, lao déng,

cong tdc).

4. Pinh huéng mot s6 ndi dung té chirc cho doan vién tham gia hoat
dong doan tai dia ban din cu:

- Hoat déng tuyen truyén, gido duc nhu: Hoc tdp va lam theo tu tuong,
dao dirc, phong cach Ho Chi Minh; tham gia cdc hi nghl béo cdo chuyén dé vé
tinh hinh thoi su, kinh té, x4 hoi tai dia phuong. Piy manh viéc st dung hiéu
qua céc ung dung ciia Poan — Hoi — Déi trong viée trién khai céc hoat dong
tuyén truyén vé gido duc chinh tri, tu tudng; hoat dong gido duc truyén thong
cach mang, long yéu nudc, tinh thin tu hao; hoat dong gido duc dao dic, 161

song vén hoa; hoat dong phd bién, gido duc phap luat.



- Hoat dong tinh nguyén phét trién kinh té - x3 héi, xay dung nép séng
vén hoa, img Xl:l’ van hoa tai khu dén cu nhu: t§ chic cac hoat dong trong Thang
thanh nién, chién dich tinh nguyén he; cac hoat ddng xay dung khu'phd, cac hoat
df)“ng )Eéy dung néng thén méi, do thi vin minh, X8y dung tuyén dudng kiéy
m~éu; to chL’r? “Ngéy ’Chﬁ nhét xanh”, cc hoat dong phat trién kinh té noéng thén,
ho tro chuyén dbi sé, ung fiung khoa hoc céng nghé trong hoc tap, nghién ciru
khoa h(_)c,\lao d@ng’, san xuat kinh doanh, huéng dan ngudi dan sir dung dich vu
trén c4c nén tang sb. ..

- Hoat dong vin hoéa vin nghé, thé duc thé thao: t§ chite tro choi tap thé,
hdi trai truyén théng, Ung dung ctia Poan — Hoi — Déi trong viée td chic san
choi, hoat déng van nghé, thé duc, thé thao. ..

- Chi doan d6i mai ndi dung, phuong thire sinh hoat Umg dung cong nghé
théng tin, chuyén dbi s6, sir dung céc céng cy, phuong tién truyén thdéng, mang
x& hoi trong vige t6 chirc cac hoat dong cho doan vién. T4 chirc sinh hoat chi
doan dinh ky; thanh 18p cac cau lac bo, ddi, nhém sé thich cho doan vién tham
gla; vin dong doan vién tham gia cac cdng trinh, chuong trinh gin véi chuyén
mdn nghé nghiép, hoc tip cia doan vién dang cu trd trén dia ban dé déng gop
cho dia phuong.

1. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Cap Quaén:

- Theo d&i va dén déc viéc trién khai thuc hién tai cac co s& Doan; tham
muu Ban Thuong vu Quan Poan t4 chic so két, danh gid két qua trién khai cac
néi dung cha huéng din. T chirc kidm tra, gidm sat viéc trién khaij thuc hién
huéng dan.

- T4 chirc tap hudn, huéng dan viée sur dung nghiép vu quan ly doan vién
tham gia hoat dong Poan tai dia ban dan cur trén phan mém Quén 1y doan vién
cho cac don vi. q i

- Thuong xuyén nim tinh hinh co s& Poan dé kip thoi huéng dan, thdo g&
nhiing vin dé khé khin, vuéng méc trong qud trinh trién khai thuc hién ciing
nhu béo c4o cic vin dé phét sinh véi cap thanh dé cung nghién ciru bién phéap
giai quyét. ,

- Dinh hudng td chirc cac hoat déng theo timg déi tugng, khu vuc.

2. Co sé Doan:

- Déi véi cic co s6 Poan li noi gidi thigu:

+ Téng cudng cac gidi phap tuyén truyén va vép dong doan vién tham gia
hoat déng Poan tai dia ban dan cu, khuyén khich trién khai cac \hoat ddng lién
tich, phdi hop véi cac don vi tiép nhan dé co nhiing gidi ph4p nham téng cuc‘mg
cac diéu kién, nguén lue cho viéc td chirc thyue hién tai dia ban dan cu. Xem két



qué, thanh tich cla dean vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dan cu la co
s& dé wu tién trong viéc xét cac danh hiéu, cac hinh thirc khen thuong.

+ Thuc hién nghiép vu vé quéan ly doan vién tham gia hoat dong Doan tai
dia ban dan cu trén phdn mém Quan ly doan vién d6i véi viée gioi thiéu doan
vién vé sinh hoat Poan tai dia ban dén cu.

- Doi voi 11 Doan phuong:

+ Tang cudng cdng tac quan tri¢t, tuyén truyén dén d6i ngli can bd Poan,
Chi doan khu phé vé muc dich va yéu ciu cta huéng dan. Chu dong tiép nhén
danh séch va lién hé véi doan vién d ding ky va ban giao danh sich doan vién
dang ky vé cho Chi doan khu phd, ddng thi co phén cong ngudi phy trach dé
theo doi va hd tro doan vién khi cin dugc hd tro.

+ Tang cudng td chiic cac hoat ddng phong trao phong phi, da dang ung
v6i nhidu déi tugng dodn vién tai dia phuong, tao diéu kién thuén loi dé doan
vién vé hoat dong tai dia ban co thé phat huy t6i da vai tro, trach nhiém, nang
luc cta ban thén, qua do nang cao chét lugng hoat dong cta Chi doan khu phé,
chét lugng cua Poan phudng.

+ Thuc hién nghiép vu quan ly doan vién tham gia hoat déng Poan tai dia
ban dan cu trén phan mém Quan ly doan vién di voi viée tiép nhan doan vién
vé sinh hoat doan tai dia ban dan cu.

Ban Thuodng vy Quén Doan d& nghi cac co s& Poan thuc hién dam bao
theo ndi dung huong dan.

Noi nhin:

- TP: BMT.ANQP.DBDC, BTC KT, d/c
Manh Linh;

- QU: TT, BDV, BTC;

- Ce"'lp lly céc don vi;

- BGH céc trudng;

- Co sé boan;

- Luu.




THANH DOAN TP.HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH
BCH POAN QUAN TAN PHU
Ak Tan Phi, ngay Jithang § ndm 2023
PHU LUC

Dinh kém Hudng dan s6 08-HD/DTN-BTC ngdy 24/8/2023 ciia Ban Thiong vu
Qudn Doan vé viéc Dodn vién tham gia hoat déng Poan tai dia ban dén cur
giai doan 2023 — 2027

L. QUY TRINH, THU TUC GIOI THIEU POAN VIEN THAM
GIA HOAT PONG DOAN TAI PIA BAN DAN CU

1. Pdi véi Chi doan, Chi doan co sé, Doin co sé noi truc tiép quan ly
doan vién (thuc hién viéc gidi thiéu):

- Burée I: Ban Chép hanh Chi doan tdng hop danh séch vi dia ban ma
doan vién ding ky tham gia hoat déng Poan glri vé Poan co s§ va théng tin
doan vién dang ky tham gia hoat déng Poan dia ban dan cu trén phin mém
Quan Iy doan vién. Poan co s& ¢ trach nhiém téng hop danh sdch doan vién
dang ky lién hé, giéi thiéu va tao diéu kién thuan lgi dé doan vién tham gia hoat
dong doan tai dia ban déan cu (Déi véi Chi doan co sé& sau khi thue hién “Budc
17 thi chu dong lién hé, gidi thiéu va dinh hudng, theo dsi doan vién tham gia
hoat déng Doan tai dia ban dén cuw).

- Budc 2: Doan co so, Chi doan dya trén danh séch doan vién da déng ky
tham gia hoat dong doan tai dia ban dan cu trén phan mém Quan Iy doan vién dé
theo ddi va dinh hudng viéc tham gia hoat déng Poan cho doan vién.

2. Poi véi doan vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dén cu:

- Buoce 1: Poan vién ¢6 nhu cﬁ}l tham gia hoat ddng Poan tai dia ban dan
cu lién h¢ Ban Chap hanh Chi doan dé dang ky.

- Buwéc 2: Chi doan khu phd ndm théng tin va chil dong lién hé véi doan
vién va theo ddi trén phan mém Quan 1y doan vién. Ddng thdi phai c6 bién phap
chu dong gip g8, thong tin cho doan vién dugc gi6i thiu v& hoat ddng tai dja
ban (chwong trinh hoat déng, lich hoat dgng Chi docm....).

3. Pbi véi Poan phudng, Chi doan khu phé noi tiép nhan doan vién
tham gia hoat dong Poan tai dia ban din cu: _

- Bude 1: Poan phudng tiép nhan doan vién vé tham gia hoat déng Poan
tai dia ban dén cu va ban giao danh sach doan vién d6 vé Chi doan khu phd trén
phan mém Quan ly doan vién.

- Buge 2: Chi doan khu phé nim théng tin va chu dong lién hé vdi doan
vién va theo ddi. Dong thoi phai c6 bién phap chi déng gip g6, théng tin cho
doan vién dugc gidi thiéu vé hoat dong tai dia ban nim chuong trinh hoat dong,
lich hoat dong, lich hoat déng dinh ky ctia Chi doan trong ndm cho doan vién
biét va dang ky tham gia. '



4. Nhan xét, danh gia:

Chi doan co s¢, Poan co s& quan ly, danh gia két qué hoat dgng cua doan
vién tham gla hoat dong doan dia ban dén cu vao dip cu6i nim va khi cé yéu cau
clia doan vién trén phdn mém Quan ly doan vién

- Tiéu chi dénh gia, nhin xét qua trinh tham gia hoat dong Doan tai dia
ban dan cu cia Poan vién dua trén 03 tiéu chi sau:

+ Doan vién tich cuc tham gia hoat déng

+ Doan vién c6 tham gia hoat dong

+ Doan vién c6 ding ky nhung khong tham gia hoat dong.

‘- Ban nhén xét, két qua danh gid tham gia hoat dong Doan dia ban dén cu
dugc bd sung, ghl nhan va 1a can ct danh gia xep loai doan vién hang nim noi
quan ly doan vién, 1a co s¢ dé uu tién trong xét cac danh hiéu, cac hinh thirc khen
thudng cua doan (bdn nhdn xét, két qud dénh gid phdi cé xdc nhdn ciia Podn
phuong noi doan vién ding ky hoat déng). -

II. QUY TRINH POAN VIEN THAM GIA HOAT })ONG TAI DIA
BAN DAN CU CO THAM GIA UNG CU HOAC BUO’C G101 THIEU
UNG CU TAIDIA BAN DAN CU,

1. Tham gia tng cir hodc dugc gii thi¢u &ng cir Ban chiap hanh Chi
doan khu pho

1.1. Déi véi Chi doan khu phé noi tlep nhan doan vién tham gia hoat
dong Doan tai dia ban dan cu.

- Buéc 1: Ban Chép hanh Chi doan khu phd gioi thiéu nhén su ung cur va
xin y kién véi Chi bd khu phd. Sau khi Chi bé khu phé dd ddng y nhén su ung cu
(doan vién dang tham gia hoat dong Poan tai dia ban ddan cu). Ban Chép hanh
Chi doan khu phd béo cdo xin ¥ kién Ban Chap hanh Poan phudng.

- Buwoc 2: Sau khi dugc su dong y cua Chi b khu phé, Ban Chap hanh
Doan phudng tién hanh trao déi bang vin ban véi td chiic Poan noi doan vién
dang hoc tép, lao dong, cong tac dé chuén bi thuc hién céc quy trinh chuyén/tiép
nhan hd so doan vién vé dia ban dan cu dé tham gia tng ¢l (néu truong hop doan
vién la ddng vién phdi duoc sw dong ¥ cia chi bé noi hoc tép, lao dong, cong
tac

4 * Luwu y: D61 v6i vin ban trao 601 li€n quan cong tic nhén su, Ban Chép
hanh Poan phudng giri vin ban vé cac cap ciia t chitc Poan noi doan vién dang
hoc tép, lao ddng, cdng tac, cu thé: néu doan vién dang sinh hoat Chi don thi vin
ban trao ddi gui truc tiép vé Poan co s& va Quan Doan.

- Bwoc 3: Sau khi dugc su dong y clia tb chic Poan dang sinh hoat, hoc
tap, cong tac (néu truomg hop docn vién la dang vién phdi duoc sy dong y cua chi
bg noti hoc tdp, lao d‘ong, cong téc), Ban Chép hanh Poan phudng hoan tat viée
tiép nhan hd so doin vién vé dia ban dan cu. Dong thoi thuc hién nghlep vu
" chuyén/tiép nhan, danh gia nhén xét doan vién trén phan mém Quan Iy doan vién.

* Luu p: Trong qua trinh doan vién vira sinh hoat Poan tai dia ban dan cu
vira tham gia hoat dong Doan tal noti hoc tdp, lao dong, cong tac. Ban Chap hanh
Chi doan khu phd cé su phéi hop véi td chirc doan noi doan vién dang hoc tép,



lao dong, cong tac dénh gi4, nhan xét két qua hoat dong day du trude khi chuyén
va khi ¢6 yéu ciu clia doan vién trén phan mém Quan 1y doan vién.

1.2. Péi véi doan vién ving cir (hogic duwoc gidi thigu irng cit).

- Buée 1: Doan vién tham gia g cw (hode duwoc gidi thiéu ung cu) bao
cao véi to chirc Doan noi doan vién dang hoc tap, lao dong, céng tac (néu I dang
vién phdi dvoc sy dong y ciia chi bé noi hoc tdp, lao déng, cong tdc).

- Buge 2: Sau khi doan vién da dugc chuyén hd so doan vién vé dia ban

dan cu, khuyén khich doan vién tiép tuc tham gia hoat dong Poan tai noi dang
hoc tép, lao ddng, cong téc.

1.3. Ddi véi t8 chive Poan not doan vién dang hoc tip, lao dong, cong
tac.
- Bwée 1: Nam bét tinh hinh, nguyén vong doan vién tham gia Umg cir
(hodc duoc gidi thiéu ung ci) lién quan cong tic c4n b0 tai dia ban dan cu.

- Bude 2: Béo céo voi Poan cp trén (néu truong hop doan vién la ding
vién phdi bdo cdo véi chi bg noi doan vién hoc tdp, lao dpng, céng tac) vé viéc
chuyén hé so doan vién va dia ban dén cu.

* Luu y: Trong qua trinh doan vién vira sinh hoat Poan tai dia ban dan cu
vira tham gia hoat dong Poan tai noi hoc tép, lao dong, céng tac. TS chirc doan
noi doan vién dang hoc tap, lao dong, cbng téc cé su phdi hop véi t chirc doan
noi tiép nhin doan vién tham gia hoat déng Poan tai dia ban dan cu danh gia,
nhén xét két qua hoat déng Poan ctia doan vién va khi c6 yéu ciu cta doan vién
trén phan mém Quaén ly doan vién.

2. Tham gia ung cir hodc dwoc giéi thidu rng ¢ Ban Chip hanh
Poan phudng. o

2.1. Doi véi Don vi tiép nhin doan vién thyc hién giéi thiéu vrg cir BCH
Doan phuong.

- Buée 1: Ban Chap hanh Poan phudng khi thue hién quy trinh giéi thidu
doan vién sinh hoat Poan tai dia ban dan cu tham gia (ing ctr vao Ban Chip hanh
Poan phudng hodc vé cong tac cén bd, ndu c6 tin nhiém dé bau véo co quan lanh
dao, Ban Chép hanh Podn phudng bio cdo xin ¥ kién clia Pang iy phudng va
Quén Poan. i

- Buére 2: Sau khi dugce sy dong ¥ cia Dang vy cing cép va Quén Poan vé
viéc gidi thi¢u doan vién tham gia img clr Ban Chap hanh Doan phudng hodc ve
cong téc cén bd, Ban Chip hanh Poan phudng tién hanh trao doi bang vén ban
ddi véi t6 chirc Poan noi doan vién dang hoc tép, lao dong, cdng tac dé chuan b1
thuc hién cac quy trinh chuyén/tiép nhén hd so doan vién vé dia ban dan cu dé
tham gia Umg clt (néu trucng hop dodn vién 1a dang vién phdi duwoc su dong y cua
chi bg noi hoc tdp, lao déng, céng tdc) q

- Bude 3: Sau khi dwogce su ddng y cua td chitc Doan noi doan vién dang
sinh hoat, hoc tap, céng tac (néu triong hop dodn vién la dang vién phdi duoc sir
dong y ciia chi bé noi hoc tdp, lao djng, cong tdc), Ban Chap hanh Poan phudong
hoan tAt viéc tiép nhan hé so doan vién vé dia ban dan cw. Ddng thai thyc hién



nghiép vu chuyén/tiép nhén, danh gié nhén xét doan vién trén phin mém Quén ly
doan vién.

. 2.2. Déi véi doan vién tham gia ung cuw (hodc dwoc gioi thi¢u ung cit)
vao Ban Chdp hanh Podn phuong

- Budc 1: Poan vién tham gia ung cu (hodc dupc gidi thiéu ung ci) vao
Ban Chip hanh Poan phudng phai bao cdo voi t6 chitc Poan noi doan vién dang
hoc tap, lao déng, cong tac (néu la dang vién phdi duoc sw dong y cua chi b noi
hoc tdp, lao djng, céng tdc).

- Buwoc 2: Sau khi doan V1en da duoc chuyén hd so doan vién vé dia ban
dén cu, khuyén khich doan vién tlep tuc tham gia hoat dong Poan tai noi dang
hoc tap, lao dong, cong tac.

2.3. Doi véi t6 chirc Podn noi doan vién dang hoc tap, lao dpng, cong
tdc.

- Bwde 1: Nam bét tinh hinh, nguyén vong doan vién tham tng ctr (hodc
duoc gidi thiéu img cit) vao Ban Chép hanh Doan phuong.

- Bude 2: Béo céo v6i Doan cAp trén (néu truong hop doan vién la ddang
vién phaz bao cao voi chz bé noi doan vién hoc tdp, lao déng, céng tdc) vé viée
chuyén hé so doan vién vé dia ban dén cu.

* Lwu p: Trong qué trinh doan vién vira sinh hoat Doan noi cu tra vua
tham gia hoat dong Poan tai noi hoc tip, lao dong, cong tac. To chirc doan noi
doan vién dang hoc tép, lao dong, cong tac co su phdi hop véi td chic doan noi
tiép nhén doan vién tham gia hoat dong Poan tai dia ban dén cu danh g1a nhén
xét két qué hoat dong Doan ctia doan vién va khi ¢6 yéu cu ctia doan vién trén

phan mém Quén ly doan vién.



