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THANH DOAN TP.HO CHI MINH POAN TNCS HO CHi MINH
BCH POAN QUAN TAN PHU
ok ok Tén Phil, ngay o thang & nam 2023

g4: (0 -HD/BDTN-BTC

HUONG DAN
Ché a6 di co s& d6i v6i can b Poan quan TAan Phi giai doan 2023 - 2027

Thuc hién Huéng din sé 13-HD/TDTN-BTCKT ngay 10/7/2023 ctia Ban
Thuong vu Thanh Doan vé ché d6 di co s& dbi v6i cin bo Doan Thanh phé giai
doan 2023 - 2027, Ban Thuong vu Quan Poan Téan Phi ban hanh hudng dan vé
ché d6 di co s& d6i v6i can bd Doan quén Téan Pha giai doan 2023 - 2027, cu thé
nhu sau:

I. POI TUQNG AP DUNG:

1. Cap Quz’jn: Céc ddng chi Thuong truc, Uy vién Ban Thuong vu
(chuyén trach), Uy vién Ban Chép hanh (chuyén trdch), can by co quan chuyén
trach Quéan Poan, cdn b, nhan vién Nha Thiéu nhi quan

2. Cac co s& Poan: Cac ddng chi Bi thu, Pho Bi thu Doan 11 phuong.

* Luu y: Truong hop can bd dang dugce cur di hoc tap dai han (6 thdng tro
lén); can bd &m dau, bénh tat phai xin nghi dai han; can bd nit dang trong thoi
gian mang thai c6 nguyén vong khéng di co sé, can bd nit dang nudi con nho
dudi 12 thang hodc dang nghi ché do thai san;... khong ap dung quy dinh cua
Hudng dan nay.

IL. THOI GIAN, NOI DUNG DI CO SO:

1. Thoi gian di co s0:

Thoi gian di co s& la thoi gian can bd tryc tiép lam viéc tai cac co sO
Poan - Hoi - Dai, tai Nha thiéu nhi quén (bao goém di kiém tra, gidm sat, chi
dao, dw hoat dong, Dai hji, hdi nghi, 16 chirc cdc hoat dong cuia don vi, khdo sat
nghién cuu, tap huén...) va dugc tinh theo phuong phap cdng ddn thoi gian cac
lin di co s& cta mdi ca nhan. Thoi gian di co sé ndm hién tai duoc tinh bat dau
tir ngay 01/12 ndm trude dén ngay 30/11 nam sau.

1.1. Cip Quin:

_ Téi thidu 02 thang (60 ngay/ndm), khuyén khich thwc hién 01 dot
chuyén d.

1.2. Cdc co sé Doan:

- Téi thiéu 01 thang (30 ngay/nidm).



2. Pham vi di co' 56 T

2.1 C:r’fp Qugn: Di co s& tai Poan cip co s¢ va chi doan b'Cf) phan’ thu(.lc h¢
théng Poan cép minh, trong d6 phai c6 ndi dung du sinh hoat chi doan it nhat 02
lan/nam. ) ‘

2.2. Cdc co s6 Doan: Di co s¢ tai chi doan bd phén thugc hé thong Poan
cap minh, trong d6 phai c6 ndi dung dy sinh hoat chi doan it nhit 02 ln/nam.

* Luwu y: Dia ban di co s¢ 1 noi co s& Doan td chic hoat ddng hoac noi
tp trung doan vién, thanh thiéu nhi cta don vi d6; pham vi c6 thé ngodi dia
phén Thanh phé H6 Chi Minh.

3. Noi dung di co sé:

3.1. Di co 56 theo chuyén dé:

- Chuyén dé gin véi mang, linh vuc, nhiém vu céng tic chuyén mon (bao
gém ca diéu tra, khéo sat thong tin, sb liéu...). ,

- Nim bt viéc trién khai, cu thé hoéa cac chu truong cong tac 1én trong
nhi¢ém ky Dai héi Doan Thanh phé 14n tht XI, Pai hdi Doan quan Tan Phu Iin
thir IV; céc chuong trinh, dé &n, két luan, chuong trinh céng tic nim...; cac cl}ﬂ
truong, chinh sach méi ctia Pang, Nha nudc lién quan i dbi tuong thanh thidu
nhi.

- Noi dung, nhiém vu céng tic do Ban Thudng vu Quén Poan phin cong
nhu nghién ctru, tim hiéu tinh hinh doan vién, thanh thiéu nhi cic don vi; cac van
dé méi phat sinh trong thuc tién cong tac; cdng tac td chirc bd may, chit luong
sinh hoat doan trén dia ban dan cu, viéc trién khai céc phong trao, chuong trinh
cua Poan, Hoi, Déi.

- Xay dyng trién khai mé hinh méi, mé hinh didm d8i véi cac khdi dbi
tuong thanh thiéu nhi tai co sé. -

- Hb tro cac don vi kho, dic thi trong viéc clng cb bd mdy 6 chirc va tridn khai
cac hoat dong Poan, phong trao thanh thiéu nhi phu hop véi tinh hinh thyc tian.

- N6i dung chuyén d& gén véi Nha thiéu nhi nhy chuyén dé vé quan 1y tai
chinh; quy trinh thuc hién cdng tac can b, khao sat; nghién ctru chién luge kinh
doanh; cdng tc thi dua, khen thudng. ...

* Lwu y: Noi dung di co s& theo chuyén dé cin c6 P& cuong chuyén dé
duoc Ban Thudng vy Quén Doan, Ban Thudng vu Poan phudng va nguoi dung
dau cac don vi xac nhén, théng qua; ¢6 thd di c4 nhan ho3c theo nhém téi da 03

3.2. 1”h5'i Izg;p~ 16 chiec, tijie"’n khai hogt dpng tai co' 56
, - Phoi ’ho'p ho trg gitp co s& khic phuc, thdo g& nhitng khé khén, vuéng
mac trong qud trinh trién khai cic hoat dong.

o Tha,m gia qua trinh td chic hoat ddng tai co s ding cai td chirc hoat dong
cua Doan cip minh. o



- Céc vAn dé khéc tir thuc tién cbng tac doan va phong trao thanh thiéu nhi
tai co sd. '

3.3. Pi kiém tra, gidm sdt: di kiém tra, gism sat co s& theo ké hoach kiém
tra dinh ky va ke hoach kiém tra, giam sat chuyén @ cta Ban Thuong vu Quan
Poan, Uy ban Kiém tra Quan Poan, Ban Thudng vy Doan phudng.

3.4. Dy sinh hoat, hoi nghi Ban Chtfp héanh, Ban Thuong vu doan cip
dudéi va dw sinh hoat chi doan.

3.5. Dy cac hoat dpng cua to chirc Doan cdc cap.

IIL. QUY TRINH THU'C HIEN - PHUONG PHAP DANH GIA:

1. Quy trinh thye hién:

1.1. Ct’fp Quan:

1.1.1. Pi co 56 theo chuyén dé:

- Bu6c 1: Xac lap chuyén dé di co s&

Cin cir tinh hinh thuc tién clia cac co s& Poan truc thudc, Ban Thudng vu
Quén Poan s& xem xét, xac 1ap cc chuyén d& phu hop dé hd trg co s& Poan giai
quyét cac van dé khé hodc hd tro co s& Poan nang chit hoat dong Poan va
phong trao thanh thiéu nhi.

- Bwoc 2: Pang ky

Trén co s& céc chuyén dé. duoc xéc lap hang nam, cac Ban - Van phong
Quén Poan, Nha thiéu nhi quén trién khai dé can bd ding ky tham gia cac
chuyén dé phu hop v6i nhiém vu cdng tac va phan coéng phu trach. Thoi gian
hoan thanh viéc dang ky trudc ngay 20/12 hang ndm. Truong hop can bo mai
duoc tlep nhan trong khoang thoi gian tir ngay 01/12 nim trude dén ngay 31/3
nim sau thi ding ky bd sung thuc hién chuyén dé di co sd.

- Buoc 3: Tbng hop noi dung dang ky

Ban T4 chitc Quan Poan tong hop tinh hinh ding ky céac chuyen dé cua
cac Ban - Vin phong Quén Poan, Nha thiéu nhi quan trinh xin ¥ kién dong chi
Thuong truc Quén Poan phu trach vé noi dung chuyén d& di co s& cua cén bo.
Trén co so d, hoan chinh néi dung dang ky theo chuyén d& va g dang ky vé
Ban T4 chirc — Kiém tra Thanh Poan theo quy dinh.

- Bwéc 4: Té chire thue hién

Can bd dugc phan céng chuyén dé di co so thong tin, trao déi véi co s&
Poan v& ndi dung thuc hién. Pdng thoi, Ban Thudng vu Quan Poan ban hanh vin
ban dé nghi cdc co s Poan co lién quan phéi hop, tao diéu kién cho can bd Quan
Poan, Nha thiéu nhi quén thuc hién chuyén dé di co s6.

Cén bd Quén Doan, Nha thiéu nhi quan thuc hién chuyén dé di co sd theo
ndi dung phan cong. Hoan thanh chim nhit ngay 20/11 hang nim.



Trong qua trinh thuc hién chuyén dé di co s&, trudng hop can bd thay dbi
ndi dung hodc tam hoén viéc thuc hién chuyén dé s& do Thuong truc Quan Poan

xem xét quyet dinh.

- Budée 5: Bo cdo két qua
+ Cham nhét 10 ngay sau khi hoan thanh chuyén dé di co s& hoic theo

thoti glan quy dinh cua tung chuyén d&, can bé thuc hién chuyén dé di Cco sO s&
bao cdo ket qua thyc hién cua minh, truong hop di theo td cong tac, td truong
thuc hién téng hop két qua chuyén dé ctia td minh va danh gia mic d6 tham gia
ctia cdc thanh vién trong td glri vé Ban T6 chic Quén Poan. Thdi gian hoan
thanh chAm nhat ngay 10/12 hang nam.

+ Ban T4 chitc Quan Poan tdng hop, bdo cdo Thudng truc Quén Poan két
qué di co s& ciia can bd trong nim, danh gid két qua di co s& cua can bd.

1.1.2. Di co 56 phdi hop 16 chir, trién khai hoat déng tai co so:

- Buwée 1: Can bd chu dong dé xuit hodc Ban Thudng vu Quén Poan, Ban
Giam dbc Nha thiéu nhi quan xem xét, phan céng can bd di co so dé thuc hién
chuong trinh, ké hoach céng tic cla co quan; hodc do co s¢ Doan kién nghi,
hoéc do can bd phat hién va chi dong d& xudt viéc nghién ctu vAn d& cu thé mai

phat sinh tir thuc tién co s6.
- Bwée 2: Can bd thong tin, trao dbi véi co s& Poan vé ndi dung di co s&

dé don vi phdi hop, tao diéu kién thuc hién.
- Budc 3: Can b di co 50 theo ni dung duge phan cong.
- Bwoe 4: Can b thong tin, bao cdo ddng chi 1anh dao phu trach vé két

qua di co s& cua ban than.

* Luu y:

- Sau khi di co s&, néu can bd nhan thdy can thiét phai theo dbi, hd trg cho
co s& Poan trong thoi gian téi thi bdo céao truc tiép ddng chi lanh dao phu trach
dé tao diéu kién tiép tuc di co s& hodc phan cong can bd khic deo bam viéc thuc
hién.

1.1.3. Di co s6 dé thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sdt; D sinh hoat
chuyén dé ciia hdi nghi Ban C’hap hanh, Ban T huo’ng vu doan cdp dudi va du sinh

hoat chi doan; Du cdc hoat dong phong trao cua 16 chike Podn cde cdp:
- Thuc hién theo chuong trinh, ké hoach kiém tra, gidm sat ctia Ban

Thuong vu Quéan Doan, Uy ban Kiém tra Quan Poan, Uy ban Hoéi Lién hlep
Thanh nién Viét Nam quin, H3i déng Doi quan Nha thiéu nhi quén; hodc giam
sat thuong xuyén dbi voi hoat dong clia co s& Poan dugc phén cong phu trach.

- Cén bd duoc phén cong tham dy cdc ndi dung tai co s& co trach nhiém
nam tinh hinh hoat dong, kip thoi théng tin, bao céo dong chi 1anh dao phu trich

vé két qua di co s sau khi du ndi dung tai co sd.
* Luwu p: Can bd Quan Poan phai cé it nhat 02 14n du sinh hoat chi doan

trong nam.



1.2. Cdc co s¢ Doan: Do Ban Thudng vu Poan phudng xem xét, quy
dmh cho phu hgp vai diéu kién va chire nang, nhiém vy cua don vi, tuy nhién
cén dam bao cac quy dinh, quy trinh chung v& ché d5 di co s6.

2. Panh gia két qua di co sé:

2.1. Cap Qudn:

Két qua di co s 1a ndi dung bét budc khi dénh gia lao dong dbi véi can
bd chuyén trach Quan Poan, Nha thiéu nhi quén, cu thé:

- Hang quy, Thucmg truc Quén Poan xem xét, danh gia két qua di co s&
clia can bg, theo d6 moi can bd phai ddm bao hoan thanh téi thidu 10 ngay di co
s0.

- Cubi mbi nim, Thudng tryc Quan Poan, Ban Giam ddc Nha thiéu nhi
quén s& danh gia két qua di co s& d6i véi cac dong chi Thudng tryc phu trach,
can bo co quan chuyén trach Quan Doan, Nha thiéu nhi quan dé xem xét, danh
gia két qua lao d6ng cubi nam, cu thé:

* “Khong dat”: Thudc mét trong cac trudng hop sau:

+ Khdng hoan thanh viéc ding ky theo tién d6 cia Hudng dan nay.

+ C6 dang ky nhung khéng hoan thanh dam bao cac ndi dung duge phan cong.

+ Hoan thanh viéc di co s& nhung khong dam bao tién d6 thuc hién bao
c4o theo quy dinh. '

+ Khéng di da 60 ngay hoidc khong di 01 dot chuyén dé/nam (trir truong
hop c6 Iy do chinh ddng va cé y kién ciia Thuong truc Qudn Doan).

* “Pat”: c4 nhan dugc danh gia “bat” khi dam bao cac yéu chu sau:
+ Cé dang ky, thyuc hién bao cdo dam bao tién d6 theo quy dinh.
.+ Pam bao ndi dung dugc phan cong trong qua trinh di co s6.
+ Thuc hién du 60 ngay va du 01 dot chuyén dé/nam. Thoi gian di co s&

khong anh hudng tién @0, chit lugng cong viéc duge giao.

* «X it sic”: Canhan duoc danh gia hoan thanh “Xuét sic” viée di co s&
khi dam bao diéu kién mic danh gid “Pat”, dong thoi c6 it nhit 01 dot di
chuyén dé c6 giai phap thdo g0 kho khin, hé trg nang chat hoat dong tai co s&
Poan, c6 minh chung cu thé (xép hang thi dua ciia co 56, bdo cdo s6 liéu minh
chimg, xdc nhdn ciia don vi di co s6...).

2.2. Cdc co sé Doan:
- Ban Thuong vu Poan phuong xem xét, danh gia két qua di co s& dbi voi

cén bd, nhén vién thudc dién quan ly.

- Pbi voi cac chuyén dé di co s& thuc hién cé y nghia, hiéu qua cao thi
chii dong @& xuit Ban Thudng vu Quén Poan xem xét, khen thuong. Guri hd so
bao cdo Ban Thudng vu Quén Poan (théng qua Ban T6 6 chire Qudn Doadn) trudc

ngay 01/12 hang nam.



* Luwu y: Viée thuc hién ché d6 di co s& c6 thé 1a mét trong nhitng tiéu chi
dénh gia Chuong trinh rén luyén doan vién d6i vdi can bo Poan theo quy dinh
cua Trung vong Poan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i véi cip Quin:

- Cac déng chi Thuong truc Quan Poan, Giam d,f')c Nha thiéu nhi quan co
trach nhiém dinh hudng, theo ddi, hd trg va danh gid két qua di co s cia qén b'(f)
thudc quyén quan ly (it nhdt 01 lan/quy); cling nhu kip thoi tham muu, dé xudt
v6i Thuong truc, Ban Thuodng vu Quén Poan nhitng van dé phat sinh méi tir
thuc tién phong trao tai co sé Poan. 7

- Ban Giam ddc Nha thiéu nhi quan cé trach nhiém trao dbi théng tin véi
co s& Doan vé ndi dung, thoi gian, phuong phép va nhén su tham gia trude khi
cu cén b di co s&; déng thoi béo cdo két qua thuc hién (néu cd) trong cac ndi
dung bao céo dinh ky cta don v (6 thdng, ndm) va glri Ban T6 chirc Quin Poan
dé tong hop chung, ]

- Phan céng Ban T chiic Quén Poan 12 bd phan thudng truc phdi hop véi
cac Ban - Van phong Quén Doan trién khai, kiém tra, gidm s4t va tham muu Ban
Thudng vu Quan Poan déi véi cong téc chi dao viée di co s& cua ddi ngii can bd
Poan quan. Phu trach téng hop chuyén dé di co s& cta cén bd co quan Quén
Poan, Nha thiéu nhi quén va céc co s& Poan; tham muu bdo cio két qua thuc
hién ché dé di co s hang nim va dé xuét khen thuéng d6i véi céc ca nhén, tap
thé trién khai thuc hién xut sic ché do di co s6.

- Phén cdng Vian phong Quan Poan ¢6 trach nhiém tham muu, h3 tro didu
kién can thiét dé can b Qudn Doan thyc hién tc”’{t ndi dung di co s theo quy
dinh cla co quan; dong thoi phdi hop véi Ban T6 chitc Quin Poan tham muu
viéc danh gia két qua thi dua hang quy, cudi ndm cla can bd co quan chuyén
trach Quin DPoan trong viéc thuc hién nhiém vu di co 5.

- Can bd Quén Doan c6 trach nhiém bao cdo 1anh dao phu trich vé két qua di
co s8¢ cua ban than trong ndi dung danh gid lao dong hang quy va cudi nam; df“)ng

. thoi dam bao cap nhét tinh hinh di co s& ctia c4 nhan trén Phin mém di co s6.

2. Poi véi cdc co sé Doan:

- Thudng xuyén théng tin v& tinh hinh, ndi dung hoat dong tai don vi v&i
dong chi can b(f), phu trach co s& dé ndm va theo dsi h3 tro.

_ - Cung cap tai liéu c6 lién quan, ddng thdi tao didu kién cho cén b6 di co
5¢ tiép cdn va tham gia hoat ddng tai don vi minh. Trudng hop cé van d& phat
sinh, co s& Poan phai kip thdi béo cdo, xin ¥ kién ddng chi Uy vién Ban Thuong
vu Quén Doan phu trach va Ban T4 chiic Quén DPoan.

- Trén co s& Huéng dan ciia Ban Thudng vu Quén Poan, cic co sé Poan
xdy dung phuong 4n di co s& clia cén bd cdp minh cho phu hop véi tinh hinh
thuc tién; dong thoi bao céo kt’ét qua thuc hién (I6ng ghép vao bdo cdo cong tdc
Doan va phong trao thanh thiéu nhi dinh ky hang quy).



Trén déy la Huong din ctia Ban Thudng vu Quén Doan vé viée thuc hién
Ché do di co s¢ dbi voi can bd Doan quén Tén Phu giai doan 2023 - 2027. Ban
Thudng vu Quén Poan dé nghi céc co s Poan cién cir huéng dan nay thuc hién
nghiém tac, hiéu qua.

TM. BAN THUON G VU QUAN POAN
Noi nhén: TALONG SN
- Tb: BMT.ANQP.DBDC, BTC KT, d/c
Manh Linh;
-QU: TT, BDV, BTC;
- Cép ty 11 phudng;
- Doan 11 phudng;
- Luu.




